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Vorlage für die (nachträgliche)  

Dokumentation eines Gesprächs 
Zur Dokumentation und Archivierung einer Meldung  
zu einem Verdacht/Vorfall im Feld Gewalt im Sport 
 
Wichtig!!!	Krisenintervention	ist	nicht	Aufgabe	der	ins	Vertrauen	gezogenen	Person!	
Wir,	der	TSB	Flensburg,	sind	für	euch	da	und	unterstützen	euch	in	einer	solchen	Situation	
und	übernehmen	Verantwortung	keine	Gewalt	im	TSB	zuzulassen.		
 
Hinweise:  
Folgende	Verhaltensregeln	sind	in	dieser	Situation	wichtig:	

• stets	Ruhe	bewahren	
• nicht	allein	handeln	(kontaktiere	die	Kinderschutzbeauftragte/	siehe	WEB-Seite)	
• erlangte	Informationen	vertraulich	behandeln	
• sachlich	bleiben	
• erlangte	Informationen	auf	diesem	Bogen	zeitnah	dokumentieren	(möglichst	

genauen	Wortlaut	widergeben)	
• Keinen	Bleistift	für	die	Niederschrift	nutzen,	da	Satzteile	ausradiert	und	

umgeschrieben	werden	können;	alle	später	hinzugefügten	Wörter	und	Textbausteine	
sind	als	solche	zu	kennzeichnen	

• nicht	voreilig	Schlussfolgerungen	ziehen	oder	interpretieren	
• sorgfältig	und	vorsichtig	mit	Verdachtsfällen	umgehen	
• involvierten	Personen	entlasten.	(„Wir	gehen	dem	nach.“,	„Wir	nehmen	Dich	ernst!“)	
• im	Interesse	der	Betroffenen	handeln	und	Opfer	schützen	
• Bei	Gesprächen	mit	direkt	von	sexualisierter	Gewalt	betroffenen	Personen	über	

deren	konkrete	Erfahrungen,	sollte	vor	allen	Dingen	zugehört	und	zur	Kenntnis	
genommen	werden.	So	kann	eine	ungewollte	suggestive	Beeinflussung	der/des	
Betroffenen,	die	ggf.	die	Beweiskraft	der	Aussage	im	Strafprozess	mindert,	
vermieden	werden.	

 
Übersicht zu den Fragen: 
 

- Wer wurde angesprochen? 
- Wer suchte das Gespräch? 
- Was ist der Grund des Gesprächs? 
- Wer wird als Täter/-in verdächtigt? 
- Wer ist betroffen? 
- Was wurde bereits unternommen?  
- Wie wird verblieben? 
- Eigene Einschätzung der Situation und Vorschläge für Intervention 
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Das Gespräch erfolgte am (Datum): __________________ 

Wo? _____________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

Uhrzeit: von ________ Uhr bis _______ Uhr 

Wer hat dokumentiert? 
 
Ort/Datum:	____________________________			Name:	____________________________	

Unterschrift:	___________________________________________	

Kontaktdaten	(Email,	Telefon):	____________________________	

 
Wer wurde angesprochen?  
Möchte die Person vorerst anonym bleiben?  � Ja / � Nein 
 

 
 
Wer suchte das Gespräch? 
Möchte die Person vorerst anonym bleiben?  � Ja / � Nein 
 

 
  

Beteiligte (Keine Namen nur Kürzel z.B. Walter Müller -> W.M.): 

_____________________________________________ 

Verein/ Abteilung: 

_____________________________________________ 

_____________________________________________ 

Funktion: _____________________________________ 

Beteiligte (Keine Namen nur Kürzel z.B. Walter Müller -> W.M.): 

_____________________________________________ 

Verein/ Abteilung: 

_____________________________________________ 

_____________________________________________ 

Funktion: _____________________________________ 
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Was ist der Grund des Gesprächs? (Umfeld und Situation) 
 

 

Welche Situation liegt vor? Sachliche Angaben ohne Interpretation dokumentieren! 
Wann hat wo, wer, was beobachtet/erlebt?  
Wann? Wo? Wer? Was? 
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Wer wird als Täter/-in verdächtigt? 

 
 
Wer ist betroffen? 
 

 

Alter: 

Geschlecht: 

Funktion: 

Beziehung zum/zur Betroffenen: 

Alter:  

Geschlecht:  

Funktion: 

Beziehung zum Täter/zur Täterin:  
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Was wurde bereits unternommen? 

 
 
Wie wird verblieben? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Wer wurde bereits informiert?  

Wurden schon andere Schritte der Intervention gegangen? 

 

 

Welche weiteren Schritte werden/wurden vereinbart? 
Wird jemand kontaktiert/informiert? Für Unterstützung -> Kontakte findet Ihr auf der TSB 
Web-Seite unter Kinder- und Jugendschutz. 
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Eigene Einschätzung der Situation und Vorschläge für Intervention 

 
 
 


